
 

Convertir vos documents Word, Excel … en documents PDF 
avec PDFCreator. 

 
Le format PDF (Portable Document Format) constitue la norme internationale en 
matière de diffusion de documents électroniques (envoi de documents par courrier 
électronique, mise à disposition de documents sur un site web). 

Les avantages du format PDF sont notamment : 

� La mise en page sera conservée quelle que soit sa complexité. Les images, les 
textes avec leur attributs et typographie (même si les polices ne sont pas 
installées sur l’ordinateur) seront parfaitement conservés.  

� Le document sera lisible et imprimable quel que soit l’ordinateur (Mac, PC, 
Palm, etc...) ou le système d’exploitation (MacOS, Windows, Unix, Linux, 
etc...) sur lequel vous le consulterez.  

� le format PDF, est un format dit WYSIWYG (What You See Is What You 
Get), ce qui implique qu’un document au format PDF s’imprimera tel que 
vous le visualisez à l’écran.  

� Le document PDF sera plus léger que le document original. 
� La société Adobe distribue gratuitement le logiciel Adobe Acrobat Reader 

afin de pouvoir lire ce type de document.  Il peut donc être installé 
gratuitement sur un ordinateur. 

Les inconvénients du format PDF 
 
Les documents au format PDF ne sont pas faits pour être modifiés. Le format PDF a 
été conçu pour la publication, la diffusion, l'archivage et l'impression. 
Si vous souhaitez modifier un document au format PDF, il faut utiliser des logiciels 
payants. 
 

Installer PDFCreator 

 
Il est téléchargeable en ligne à cette adresse : 
https://sourceforge.net/project/showfiles.php?group_id=57796 
 
Pour cet atelier, vous avez reçu un cd sur lequel se trouve le programme. Ouvrez le 
poste de travail et cliquez sur son icône. La procédure d’installation est reprise ci-
dessous sous forme de copies d’écran qu’il vous suffit de suivre. 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 
 



 
 
Quand l’installation est terminée, allez dans le « panneau de configuration » de 
Windows et dans « Imprimantes et télécopieurs », vous pouvez constater qu'il y a 
maintenant une nouvelle imprimante (virtuelle) nommée « PDFCreator ». 
 
 



Convertir un document Word, Excel ou Powerpoint. 

 
Ouvrez le document que vous souhaitez convertir.  Exemple ici, j’ouvre le document 
syllabuscourrierversiongmail. 
 

 
 
Cliquez sur fichier/imprimer comme pour imprimer le document mais choisissez 
PDFCreator dans la liste des imprimantes. Cliquez sur OK. 
 

 
 



La fenêtre ci-dessous apparaît. Remplissez les éléments que vous souhaitez et cliquez 
sur enregistrer pour enregistrer le document PDF sur votre ordinateur à l’endroit 
voulu. 
 

 
 
Le bouton courriel transformera votre document en PDF et ouvrira automatiquement 
votre logiciel de messagerie (Outlook Express) avec le document déjà mis en pièce 
jointe. 
 
Pour un document d’une seule page comme une affiche, vous pouvez choisir au 
moment d’enregistrer de convertir le document en une image JPEG  en choisissant 
JPEG dans Type.  La qualité des couleurs sera meilleure.  
 

 


