Convertir vos documents Word, Excel ... en documents PDF
avec PDFCreator.

Le format PDF (Portable Document Format) constitue la norme internationale en
matiere de diffusion de documents électroniques (envoi de documents par courrier
électronique, mise a disposition de documents sur un site web).

Les avantages du format PDF sont notamment :

&  Lamise en page sera conservée quelle que soit sa complexité. Les images, les
textes avec leur attributs et typographie (méme si les polices ne sont pas
installées sur ’ordinateur) seront parfaitement conservés.

@  Le document sera lisible et imprimable quel que soit I'ordinateur (Mac, PC,
Palm, etc...) ou le systeme d’exploitation (MacOS, Windows, Unix, Linux,
etc...) sur lequel vous le consulterez.

@  le format PDF, est un format dit WYSIWYG (What You See Is What You
Get), ce qui implique qu’'un document au format PDF s’imprimera tel que
vous le visualisez a 1’écran.

&  Le document PDF sera plus léger que le document original.

&  Lasociété Adobe distribue gratuitement le logiciel Adobe Acrobat Reader
afin de pouvoir lire ce type de document. Il peut donc étre installé
gratuitement sur un ordinateur.

Les inconvénients du format PDF

Les documents au format PDF ne sont pas faits pour étre modifiés. Le format PDF a
été concu pour la publication, la diffusion, I'archivage et 1'impression.

Si vous souhaitez modifier un document au format PDF, il faut utiliser des logiciels
payants.

Installer PDFCreator

Il est téléchargeable en ligne a cette adresse :
https:/ /sourceforge.net/ project/showtfiles.php?group_id=57796

Pour cet atelier, vous avez recu un cd sur lequel se trouve le programme. Ouvrez le
poste de travail et cliquez sur son icone. La procédure d’installation est reprise ci-
dessous sous forme de copies d’écran qu’il vous suffit de suivre.



IE'_:’;‘PDFCreator—D_Q_D_AFPLGhostscript

Langue de |'assistant d'installation

_—_|E__|'_ Yeuillez selectionner la langue qui sera utilisee par
=3 I'assistant d'installation :

;%' Installation - PDFCreator

Accord de licence PDE
Les informations suivantes sontimporantes. Veuillez les lire avant de continuer.
“euillez lire le contrat de licence suivant. Wous devez en accepter tous les termes avant de
continuer l'installation.
PDFCreator o
About PDF Creator
With PDFCreator you can create Adobe® Acrobat® files, also known as
Portable Document Format (PDF) files on Windows PC.
'
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(@) Je comprends et 'accepte les termes du contrat de licence
() Je refuse les termes du contrat de licence
< Précédent ” Suivant » | [ Annuler




i Installation - PDFCreator

Type d'installation
Chaoisissez les options d'installation.

Choisissez le type d'installation. puis cliguez sur Suivant.

() Installation standard

Installe une imprimante, qui canvertittoutfichier imprimable
en fichier PDF, bitmap ou postscript.

() Installation sur serveur

Installe une imprimante réseau pour autoriser les clients
distants & créer des fichiers PDF, bitmap ou postscript.
e pas ingtaller cette wersion sur un serveur "Terminal
Serveur” en mode serveur d'application.

< Précédent ” Suiwant » l l Annuler l

i-‘g' Installation - PDFCreator

Nom de I'imprimante PDF
Chaisirun nom pour l'imprimants

terci de chaisirun nom pour l'imprimants.

POFCreator installe une imprimante surwvotre ordinateur. Toute application capable d'imprimer
peut ainsi créer des fichiers PDF, bitmagp ou postcript.

MNaom de l'imprimante :

<« Précédent H Suivant » l [ Annuler




PDF

Dossier de destination
00 FDFCreator doit-il &tre installe 7

’J L'assistantwa installer FOFCreator dans le dossier suivant.

Pour continuer, appuyez sur Suivant. Sivous souhaitez choisir un dossier différent, appuyez
sur Parcaurir.

| Farcourir...

Le programme requiert au maoins 19.6 Mo d'espace disque disponible.

<« Précédent ” Suivant » l l Annuler l
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PDF

Composants a installer
QOuels composants de 'application souhaitez-wous installer ?

Sélectionnez les composants que vous desirez installer; décochez les composants que wous
ne desirez pas installer. Appuyez ensuite sur Suivant pour continuer l'installation.

[ Ceach 0.1 Mo A
[ Danish 01Mo
[] Dutch 0.1 Mo

~[Eest 01Mo

1 hd

French 0.1 Mo

[ Galician 0.1 ko
-] German 0.1 o
T rrask N1 hdn 2

Les composants sélectionnés nécessitent au moins 44.2 Mo d'espace disponible.

[ <« Précédent JL Suirant > J [ Annuler
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Sélection du dossier du menu Démarrer
00 I'assistant d'installation doit-il placer les raccourcis du programme 7

L'assistant va créer les raccourcis du programme dans le dossier du menu Démarrer
indigué ci-dessous.

Appuyez sur Suivant pour continuer. Appuyez sur Parcourir si vous souhaitez sélectionner un
autre dossier du menu Démarrer.

|
'L i | Farcourir...

[ IMNe pas créer de dossier dans le menu Démarrer

<« Précadent ” Suivant l l Annuler ]

Installation - PDFCreator

Téches supplémentaires
Quelles sontles tAches supplémentaires qui doivent étre effectuges 7

Sélectionnez les tAches supplémentaires que l'assistant d'installation doit effectuer pendant
l'installation de PDFCreator. puis appuyez sur Sukvant.
lcdnes supplémentaires
Créerune icine sur le Bureau
(@) Pourtous les utilisateurs
() Pour I'utilisateur courant seulement
[] Créerune icéine dans la barre de Lancement rapide
Autres actions :
[] Associer PDFCreatar awvec 'extension de fichier ps

Créerune entrée dans le menu contextuel de |'explorateur

< Précédent ” Suivant > ]’ Annuler
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Frét a installer PDFE

L'assistant dispose & présent de toutes les informations pour installer FDOFCreatar sur
wotre ordinateur.

Appuyez sur Installer pour procéder & l'installation ou sur Précédent pour revoir ou modifier
une option d'installation.

Dossier de destination LS
CAProgram Files\FDFCreator |

Tywpe d'installation :
Installation personnalisée

Composants sélectionnés
Fichiers programmes y
AFPL Ghostscript 8.53

Langues
English
French
v
< Précédent ” Installer l l Annuler ]
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Installation en cours PDE
weuillez patienter pendant gue I'assistant installe PDOFCraatar surwotre ardinateur.

Extraction des fichiers..
CAWINDOWS \system I2WOLEPRO32 DLL

Annuler




Fin de I'installation de PDFCreator

L'assistant aterming l'installation de POFCreator sur votre
ordinateur. L'application peut étre lancée & l'aide des icnes
créées surle Bureaw par l'installation.

L b . . 5 . ’ :
Yeuillez appuyer sur Terminer pour quitter I'assistant d'installation.

Terminer

Quand I'installation est terminée, allez dans le « panneau de configuration » de
Windows et dans « Imprimantes et télécopieurs », vous pouvez constater qu'il y a
maintenant une nouvelle imprimante (virtuelle) nommée « PDFCreator ».



Convertir un document Word, Excel ou Powerpoint.

Ouvrez le document que vous souhaitez convertir. Exemple ici, jouvre le document
syllabuscourrierversiongmail.

W =yllabuscourrierversiongmai
Eluvs2_chOB_sharing_yo '
wprotector-1.0.8 Type : Docu

Cliquez sur fichier/imprimer comme pour imprimer le document mais choisissez
PDFCreator dans la liste des imprimantes. Cliquez sur OK.

Imprimants
Bom ; L2 WWALERIEYhp Laserlet 1000 || Proprigtés... |
Etat JR ~

FS@ Y ALERIEYhp LaserJet 1000 W [ Rechercher ure imprimante... J
Type :
oo Lg AUt HP Deskjst 5500 Serias sur Pc [ troprirner dans un fichier
Commentaire ! |:| Recto verso manuel

P
Etendue de page | == et
® Tout ;""";é HP Business Inkjet 2600 PCL 5C 1 v

() Page en cours :
() Pages E g\{:g Macramedia FlashPaper (Copie 1)

Tapez lesn®despf T\
séparas par des pd fo % Microsoft Office Document Image Writer

e
Imprimer iDDcu

v

|

Cptions. .. (84 ][ Annuler ]




La fenétre ci-dessous apparait. Remplissez les éléments que vous souhaitez et cliquez
sur enregistrer pour enregistrer le document PDF sur votre ordinateur a I'endroit

voulu.

il PDFCreator 0.9.0

Titre du document :

X/

|syl|abuscourriemersiongmail

Date de création

|15 mars 2006

| [ Ce jour

]

Modifier la date :

| [ Ce jour

l

Auteur

|Va|érie

Sujet:

|Gmai|

Mots clés

[V Aprés la sauvegarde, ouvrir le document avec e prog

ramme par defaut,

‘ Annuler ‘ | En attente... ‘ ‘ Options ‘ ‘ Courriel ‘ ‘ Enregistrer ‘

Le bouton courriel transformera votre document en PDF et ouvrira automatiquement
votre logiciel de messagerie (Outlook Express) avec le document déja mis en piece

jointe.

Pour un document d"une seule page comme une affiche, vous pouvez choisir au
moment d’enregistrer de convertir le document en une image JPEG en choisissant
JPEG dans Type. La qualité des couleurs sera meilleure.

Poste de trawvail

J
Faworis réseau

Mo du fichier

Type:

Fichiers FDF (*pdf) ¢ Annuler
Fichiers PDF [*.pdf)

courrier electronique performante {Gm

Samedi 25 a partir de 14h : tourno

4 2: 8l &

ﬁvJvévE:

Fichiers PHNG *
Fichiers JPEG (* jpo)
Fichiers BWMF “bmp)
Fichiers PCx * pox)

|FichiersTIFF (* tif)
AFichiers Fostscript (*.ps)

— e

Fichiers Postscript encapsulé *.eps)




